
Comune di Padova
  Settore Polizia Locale 

  

AVVISO DI INDAGINE DI MERCATO

OGGETTO: n. 3.000 Quadernoni ad anelli in cartone rigido di misura 24X31,5 con macchinetta in-
terna a 4 anelli di mm 30 di diametro in metallo (Abbecedari) completi di fascicoli per ogni classe
della scuola primaria.

TERMINE ENTRO CUI PRESENTARE IL PREVENTIVO:   20/09/2024   - ORE 12:00.  

FORNITURA DI:
1. n. 3000 Quadernoni ad anelli  in cartone rigido di misura 24X31,5 con macchinetta interna a 4
anelli di mm 30 di diametro in metallo (Abbecedari)

2. Classe 1  a  
n. 3000 fascicoli formati di n. 19 fogli (36 facciate stampate + due non stampate) di cui 1 foglio stampato
su etichetta adesiva
La stampa è così composta:
    • Le prime tredici pagine stampate fronte retro (facciate dall'1 alla 26)
    • la pagina 14 stampa solo fronte su foglio adesivo fustellato come da griglia disegnata
    • dalla pagina 15 stampa fronte retro  su carta 250/300 gr.
    • dalla pagina 16 alla pagina 17 stampa fronte/retro su carta 350/400 gr.
    • la pagina 18 stampa solo fronte su carta 350/400 gr.
    • la pagina 19 stampa fronte/retro su carta 250/300 gr.

3. Classe 2  a  
n. 3000 fascicoli formati di n. 14 fogli (28 facciate).
La stampa è così composta:
    • dalla pagina 1 alla pagina 11 stampa sui due lati su carta 250/300 gr.
    • la pagina 12 stampa su carta di grammatura 350/400 gr.
    • dalla pagina 13 alla pagina 14 stampa fronte/retro su carta 250/300 gr.

4. Classe 3  a  
n. 3000 fascicoli formati di n. 13 fogli (26 facciate).
La stampa è così composta:
    • dal primo al tredicesimo foglio stampa sui due lati carta 250/300 gr.

5. Classe 4  a  
n. 3000 fascicoli formati di n. 13 fogli (26 facciate).
La stampa è così composta:
    • dalla pagina 1 alla pagina 10 stampa sui due lati carta 250/300 gr.
    • La pagina 11 stampa fronte/retro su carta 350/400 gr.
    • dalla pagina 12 alla pagina 13 stampa fronte/retro su carta 250/300 gr.
      
6. Classe 5  a  
n. 3000 fascicoli formati di n. 13 pagine (26 facciate).
La stampa è così composta:
    • dal primo al tredicesimo foglio stampa sui due lati su carta 250/300 gr.

Tutti i fascicoli dovranno essere dotati di 4 buchi per il loro alloggiamento sul quadernone.
I fascicoli delle classi  2a, 3a, 4a, 5 a  dovranno essere incellophanati singolarmente mentre il fascicolo
della classe 1a verrà inserito direttamente all'interno del quadernone.
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Con il presente avviso, il Comune di Padova, in linea con quanto previsto dall’art. 50, co. 1, lettera
b) del D.Lgs. 36/2023, promuove una indagine di mercato preordinata a conoscere i PREVENTIVI
delle ditte per procedere all’affidamento che avverrà esclusivamente con operatori iscritti al Mepa.

L’operatore economico dovrà produrre le dichiarazioni previste per l’affidamento della fornitura, secondo il
modello (allegato 1).
L’operatore economico dovrà produrre il  DGUE (Documento di  gara unico europeo) di  cui  all’art.  91
D.Lgs. 36/2023 e approvato con Regolamento di esecuzione (UE) 2016/7 della Commissione del 5/1/16
(in Gazzetta Ufficiale dell’Unione Europea 6 gennaio 2016, n. L3/16), nella versione rieditata dal Ministero
delle Infrastrutture e Trasporti, con Circolare 18 luglio 2016, n. 3, pubblicata in GURI – Serie generale n.
174 del 27/07/2016, recante le “Linee guida per la compilazione del modello di formulario di Documento
di gara unico europeo (DGUE) approvato dal regolamento di esecuzione (UE) 2016/7 della Commissione
del 5 gennaio 2016”. 
Tale documento (disponibile come file editabile in allegato) dovrà essere integrato producendo la docu-
mentazione o le dichiarazioni che non sono contemplate nel DGUE ma che sono richieste dalla presente
nota: ad esempio l’attestazione circa l’assenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 94 e 95 del D. Lgs.
36/2023 secondo il modello (allegato 1).
II DGUE dovrà essere sottoscritto digitalmente.

NB: Il sistema consente l'utilizzo del FVOE.
Fascicolo Virtuale dell’Operatore Economico (FVOE) per la verifica dei requisiti di partecipazione
alla gara ai sensi degli artt. 91 e segg. del D.lgs 36/2023.

Si rinvia alla lettura della deliberazione A.N.A.C. n. 262/2023 nonché alle istruzioni impartite al ri-
guardo da  A.N.A.C.  al  seguente link  https://www.anticorruzione.it/-/fascicolo-virtuale-dell-opera-
tore-economico-fvoe 
Considerato che si tratta di un servizio istituito e gestito da A.N.A.C., per eventuali dubbi o proble -
mi concernenti gli adempimenti richiesti per gli operatori economici concorrenti alla gara, inerenti
il citato servizio, si invita a contattare direttamente l’Autorità suddetta al Contact Center indicato
nel portale dell’Autorità www.anticorruzione.it , in quanto questa Stazione Appaltante non è in gra-
do di fornire chiarimenti in merito alle funzionalità del sistema.

L’operatore economico dovrà inoltre produrre in ogni caso la dichiarazione antiriciclaggio (allegato n. 2)
e la dichiarazione sull’assenza di conflitto d’interesse per l’affidamento di cui in oggetto (allegato n. 3).

 Si precisa che l’operatore economico dovrà essere in possesso dei seguenti requisiti:
 Assenza dei motivi di esclusione previsti dall’art. 94 e 95 D.Lgs. 36/2023.
 Assenza del divieto a contrattare con la pubblica amministrazione, previsto dall’art. 53, comma 16-ter,

D.lgs. 165/2001 (i dipendenti che, negli ultimi tre anni di servizio, hanno esercitato poteri autoritativi o
negoziali per conto del Comune di Padova, non possono svolgere, nei tre anni successivi alla cessa-
zione del rapporto di pubblico impiego, attività lavorativa o professionale presso operatori economici
che svolgono un'attività riguardante i medesimi poteri. Pertanto gli operatori economici che abbiano
concluso contratti o conferito incarichi in violazione di quanto sopra specificato incorrono nel divieto a
contrattare per i tre anni successivi alla conclusione del contratto o al conferimento dell’incarico);

 Come previsto dal comunicato del presidente ANAC in data 17 gennaio 2023, stante la presenza
nell’appalto di attività rientranti nell’elenco di cui all’art. 1, c. 53, L. 190/12, l’esecutore delle stesse do-
vrà essere iscritto nell’elenco dei fornitori, prestatori di servizi ed esecutori di lavori non soggetti a ten-
tativo di infiltrazione mafiosa (c.d. white list) istituito presso la Prefettura della provincia in cui l’opera-
tore economico ha la propria sede oppure aver presentato domanda di iscrizione al predetto. Qualora
le prestazioni in argomento non siano eseguite dall’appaltatore, dovranno essere subappaltate ad
operatore economico in regola con il disposto di cui al citato art. 1, c. 53, L. 190/12. L’offerta è valida
per 180 giorni dalla data di scadenza del termine di presentazione dell’offerta.

Il contratto sarà stipulato mediante scrittura privata/lettera d’ordinazione entro 30 giorni dall’aggiudicazio-
ne e tutte le spese contrattuali saranno a carico dell’aggiudicatario.
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OGGETTO E SPECIFICHE DELL’APPALTO PER L’ACQUISTO DI N. 3.000 QUADERNONI AD ANELLI
IN CARTONE RIGIDO DI MISURA 24X31,5 CON MACCHINETTA INTERNA A 4 ANELLI DI MM 30 DI
DIAMETRO IN METALLO (ABBECEDARI) COMPLETI DI FASCICOLI PER OGNI CLASSE DELLA
SCUOLA PRIMARIA.

IMPORTO MASSIMO STIMATO DELL’APPALTO
L’importo massimo stimato per l’acquisto di un sistema di videosorveglianza cittadina è di Euro 46.000,00
(IVA INCLUSA).

Gli oneri della sicurezza per rischi da interferenze sono pari a zero.

Si specifica che il suddetto importo corrisponde alla previsione massima stimata e non vincola in alcun
modo l’Amministrazione Comunale all’acquisto di quantitativi minimi o predeterminati di beni, bensì danno
origine unicamente ad un obbligo del fornitore di accettare l’esecuzione dell’ordine di fornitura.
L’affidamento è finanziato con fondi di bilancio del Comune di Padova.

CRITERIO DI INDIVIDUAZIONE DEL MIGLIOR OFFERENTE: il Rup potrà disporre l’affidamento diretto
a favore del soggetto che ha formulato il preventivo giudicato maggiormente rispondente al fabbisogno
dell’amministrazione, valutato congruo e conveniente, tenuto conto dei requisiti minimi previsti nel pre-
sente invito, della descrizione operativa del servizio, di eventuali servizi aggiuntivi attinenti quelli in ogget -
to, e delle condizioni economiche formulate.

SOGGETTI AMMESSI E REQUISITI DI PARTECIPAZIONE
Possono presentare la propria proposta di preventivo i soggetti interessati in possesso dei requisiti gene-
rali, di idoneità e di capacità tecnico – professionale di seguito descritti:
1. Requisiti di ordine generale:

• inesistenza delle clausole di esclusione di cui all’art. 94 del D.Lgs. 36/2023;
• non trovarsi nelle condizioni di cui all’art. 53, co. 16 ter del D.Lgs. 165/2001 e s.m.i. e non essere

incorso, ai sensi della normativa vigente, in ulteriori divieti a contrarre con la pubblica amministra-
zione;

• essere in regola con l’osservanza delle norme in materia di prevenzione, protezione e sicurezza
del lavoro contenute nel D. Lgs. 81/2002;

2. Requisiti di idoneità professionale:
• iscrizione alla CCIAA in ramo di attività compatibile con quello oggetto del presente avviso;

MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DEI PREVENTIVI
Gli operatori economici interessati, in possesso dei requisiti sopra descritti, possono inviare, entro e non
oltre le ore 12:00 del giorno 20/09/2024, pena l’esclusione, apposito preventivo, riportante:
1. ragione/denominazione sociale, indirizzo, partita IVA e/o Codice Fiscale, n. di telefono, e-mail (PEC);
2. iscrizione al Mercato Elettronico della PA gestito da CONSIP;
3. di essere a conoscenza che la presente istanza non costituisce proposta contrattuale e non vincola in

alcun modo la stazione appaltante la quale si riserva di interrompere in qualsiasi momento, per ragio-
ni di sua esclusiva competenza, il procedimento avviato, senza che i soggetti istanti possano avere
nulla a pretendere;

4. di essere a conoscenza che la presenta istanza non costituisce prova di possesso dei requisiti richie-
sti per l’affidamento del servizio.

La richiesta dovrà essere redatta sottoscritta con firma digitale dal titolare/legale rappresentante e
trasmessa esclusivamente via PEC al seguente indirizzo:   polizialocale@pec.comune.padova.it     

Non saranno presi in considerazione:
- i preventivi oltre il suddetto termine perentorio di scadenza, indipendentemente dalla volontà del concor-
rente;
- i preventivi non sottoscritti digitalmente o sottoscritti digitalmente da persona diversa dal legale rappre-
sentante.
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CONDIZIONI DI FORNITURA

Il materiale da fornire è il seguente:
    • n. 3000 Quadernoni  completi di fascicoli di classe 1a completi di foglio adesivo
    • n. 3000 Fascicoli di classe 2a 
    • n. 3000 Fascicoli di classe 3a 
    • n. 3000 Fascicoli di classe 4a
    • n. 3000 Fascicoli di classe 5a
      
Il materiale dovrà essere consegnato alla sede dell'ufficio Educazione Stradale della Polizia Locale sito in
Padova,Via Gozzi n. 32  (previo contatto telefonico).
       
Il materiale già in uso può essere visionato presso la sede della Polizia Locale di Padova Via Gozzi n. 32
previo appuntamento da concordare con la Dott.ssa Alessandra Stancati (049/8205103 – 8205145).
       
Verrà fornito supporto informatico con la grafica delle stampe da eseguire non appena la fornitura verrà
aggiudicata.
       
Il materiale dovrà essere consegnato entro il 30/11/2024.

AVVERTENZE:
Si rende noto che il presente avviso non pone in essere alcuna procedura concorsuale, paraconcorsuale
o di gara di appalto, essendo finalizzato esclusivamente a ricevere preventivi per la partecipazione di
operatori economici alla procedura di cui trattasi.

ULTERIORI INFORMAZIONI
Informazioni e chiarimenti inerenti la presente Manifestazione di interesse possono essere richiesti al Set-
tore Polizia Locale – Ufficio Risorse Economiche al numero telefonico 049/8205145 nei giorni dal lunedì
al venerdì dalle ore 9:00 alle ore 13:00 (in caso di assenza dei referenti gli uffici potranno chiedere un re-
capito telefonico che verrà poi richiamato).
Le richieste di chiarimenti in forma scritta dovranno pervenire esclusivamente tramite PEC   polizialoca  -  
le@pec.comune.padova.it     entro e non oltre le ore 12:00 del   17/09/2024.  

In base al Regolamento 2016/679/UE s’informa che i dati personali forniti dagli offerenti, obbligatori per le
finalità connesse all’espletamento della procedura di cui al presente Avviso, saranno utilizzati esclusiva-
mente per l’espletamento della procedura di gara per l’affidamento della fornitura oggetto del presente
Avviso.

Il Titolare del trattamento dei dati è il Comune di Padova, via del Municipio, 1 – 35122 Padova;
e-mail: risorseumane@comune.padova.it;
Pec: protocollo.generale@pec.comune.padova.it 
Il Responsabile al trattamento dei dati è il Capo Settore dott. Lorenzo Fontolan – Settore Polizia Locale e
Protezione Civile – Via Gozzi 32 - 35131 Padova - e-mail: poliziamunicipale@comune.padova.it, Pec: po-
lizialocale@pec.comune.padova.it 
Il Responsabile della Protezione dei dati è LEGANT S.T.A.R.L, con sede in via Jacob n. 15, cap 38068;
Rovereto (TN) - e-mail: dpo@comune.padova.it 
La finalità del trattamento è consentire lo svolgersi dei procedimenti amministrativi oggetto del presente
Incarico (ai sensi art. 6 del Regolamento 2016/679/UE).
I dati raccolti potranno essere trattati inoltre ai fini di archiviazione (protocollo e conservazione documen-
tale) nonché, in forma aggregata, ai fini statistici.
I dati, trattati esclusivamente nel territorio italiano da parte di personale istruito, formato e autorizzato al
lecito trattamento dei dati secondo i principi di correttezza, liceità, trasparenza, pertinenza e non ecce-
denza rispetto alle finalità di raccolta e successivo trattamento, non saranno comunicati a terzi, né diffusi
se non nei casi specificatamente previsti dalla vigente normativa nazionale e comunitaria.
La normativa in vigore sulla conservazione della documentazione amministrativa (protocollo e conserva-
zione documentale) determina il periodo in cui i dati dovranno essere conservati per finalità di archiviazio-
ne, ai sensi dell’art. 5, par. 1, lett. e) del Regolamento 2016/679/UE.
I diritti dell’interessato sono previsti dal Regolamento 2016/679/UE e, in particolare, l’interessato potrà ri-
chiedere l’accesso ai dati personali che lo riguardano, la rettifica, l’integrazione o, ricorrendone gli estre-
mi, la cancellazione o la limitazione al trattamento, ovvero opporsi al trattamento. Altresì, l’interessato può
proporre reclamo (art. 77 del Regolamento 2016/679/UE) al Garante della protezione dei dati personali.
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Il conferimento dei dati è obbligatorio per lo svolgimento e la conclusione dei procedimenti amministrativi
previsti dal presente Avviso.
La presentazione dell’offerta implica la conoscenza e accettazione, da parte dell’offerente, delle modalità
di conferimento, trattamento, raccolta e comunicazione innanzi menzionate.

IL R.U.P.
dott. Lorenzo Fontolan 
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